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Szanowna Pani,

w oparciu o art. 21 ust. 2, oraz art. 28 pkt.4 z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach ( Dz. U. z 2015 r., poz. 1446), zwanej dalej ustawg archiwalng, w
dniu 29 pazdziernika 2015 roku zostala przeprowadzona przez Ann¢ Pakiete, pracownika
Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddzial w Pultusku, kontrola ogdlna archiwum
Muzeum Regionalnego w Puttusku. W wyniku kontroli stwierdzono, ze zalecenia pokontrolne
z kontroli przeprowadzonej w dniu 5 pazdziernika 2012 r. zostaly wykonane czesciowo. Nie
przekazano materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddzial w
Puttusku. Materialy archiwalne przechowywane sa w zwyktych teczkach, brak sygnatur
archiwalnych.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia wynikajace z przeprowadzonej kontroli, wstepnie
oméwione w dniu kontroli z Panig Emilia Czyz - Referentem, zwracamy sie o podjecie
dziatan w celu ich realizacji:

1. Zgodnie z § 10 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasytikowania 1 kwalitikowania oraz zasad 1 trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz.
1375) przekaza¢ do Oddziatu w Puttusku Archiwum Panstwowego w Warszawie w teczkach
1 pudtach z tektury litej, bezkwasowej akta kat. A z lat 1981-1986 w ilosci 0,10 mb (akta
organizacyjne).

Materiaty nalezy przekaza¢ na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych sporzadzonych
w 4 egzemplarzach (spisy zdawczo-odbiorcze powinny by¢ podstemplowane oraz podpisane).
Ww. spisy nalezy rowniez dostarczy¢ w formie elektronicznej (na ptycie lub poprzez
przestanie poczta elektroniczng na adres: apw.pultusk@warszawa.ap.gov.pl).
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2. Przed przekazaniem materiatdéw archiwalnych do Oddziatu w Puttusku Archiwum
Panstwowego w Warszawie, zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446) zobowiazujacym jednostki
organizacyjne do odpowiedniej konserwacji materialéw archiwalnych, nalezy podda¢ je
odkazeniu w komorze fumigacyjnej. Termin przekazania materialow archiwalnych nalezy
ustali¢ w z Kierownikiem Oddzialu w Puttusku.

3. Nalezy przelozy¢ calo$¢ materiatow archiwalnych oraz akta osobowe do teczek
bezkwasowych.

4. Nalezy sporzadzi¢ prawidlowa ewidencj¢ zgodnie z rozdziatem VI, punktem 4 instrukcji
archiwalnej. Calos¢ dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym nalezy
oznakowa¢ sygnaturami archiwalnymi

5. Nalezy zaktualizowaé przepisy kancelaryjne i archiwalne.
6. Nalezy w pierwszym kwartale kazdego roku przesyla¢ do Archiwum Panstwowego w
Warszawie sprawozdanie z wykonania prac w archiwum zakfadowym wraz z kompletem

spisow zdawczo-odbiorczych materialdow archiwalnych (kat. A) przekazywanych do
archiwum zaktadowego w poprzednim roku kalendarzowym.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych — punkty 1-5 — do 30 czerwca 2017 r., punkt 6 — do
31 marca nastepnego roku nastepujacego po roku sprawozdawczym

W terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych, jednostce kontrolowanej
przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci.
O wykonaniu zalecen prosimy powiadomi¢ nas na pismie.
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